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ESTADO D E M EX ICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

"2021. Aho de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México".

FICHA CURRICULAR
Nombre Completo: Edgar Daniel Sierra Lopez
Profesion Licenciado en Humanidades-Empresa
Cargo o Puesto: Jefe del Departamento de Administracion de Personal

Cargo o puesto: Jefe de oficina

Periodo: 01/08/2017 — 15/03/2022

Funciones principales:

Elaborar nébmina.

Actualizar, dar de alta o baja a servidores publicos en las
diferentes plataformas (SIFINOMINA, PRISMA ISSEMYM,
FONACOQOT).

Revisar las diferentes percepciones y deducciones del personal
Elaboracion de los diferentes archivos para los cambios en
noémina.

Timbrado y envié de recibos e-mail.

Elaborar oficio de cheques.

Elaborar podlizas de némina.

Integracion de expedientes del personal de nuevo ingreso.
Ingresar actualizaciones en plataforma FONACOT.

Cargos Anteriores y | Elaboracion los diferentes reportes que tiene a su cargo el
Funciones departamento.

principales Apoyo a los servidores publicos de la institucion.

Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

Cargo o puesto: Secretario de Director de Area

Periodo: 01/01/2016 — 31/07/2017

Funciones principales:

Elaborar reporte de disponibilidades financieras.

Elaborar conciliaciones bancarias de cuentas de cheques.
Depuracion y registro de partidas en conciliacion bancaria.
Elaboracién de polizas de ingresos.

Emisién de auxiliares.

Apoyo en la elaboracion de los diferentes reportes que tiene a su
cargo el Departamento.

Apoyo necesario a la comunidad estudiantil y docentes.
Universidad Estatal del Valle de Ecatepec

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacién Superior y Normal

Av. Central S/N Esq. Leona Vicario, Col. Valle de Anahuac Seccion A, Ecatepec de
Morelos, Estado de México. C.P. 55210. Teléfono: 50 01 14 00 WWW.UNEVE.EDU.MX




